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KAUNO LOPSELIO-DARZELIO ,,SERMUKSNELIS“ NETIESIOGINIO DARBO SU VAIKAIS VALANDY
PANAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

|I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno lop3elio-darielio ,Sermuksnélis“ (toliau — DarZelis) netiesioginio darbo su vaikais
valandy panaudojimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja ikimokyklinio ir
prieSmokyklinio ugdymo mokytojy, meninio ugdymo mokytojy ir Svietimo pagalbos specialisty
netiesioginio darbo su vaikais valandy panaudojimo tvarka.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy darbuotojy darbo

apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymu (aktualia redakcija).

3. Pedagogy netiesioginio darbo su vaikais valandy panaudojimg reglamentuoja DarzZelio

darbo tvarkos taisyklés, darbuotojy darbo apmokéjimo sistemos aprasas, darbo grafikai.

4. Pagrindinés Aprase naudojamos sgvokos:

4.1. kontaktinés valandos — laikas, per kurj tiesiogiai dirbama su vaikais;

4.2. nekontaktinés valandos — laikas, skirtas netiesioginiam darbui su vaikais;

5. Siuo Aprasu vadovaujasi visi jstaigos pedagogai, $vietimo pagalbos specialistai.

I1. PEDAGOGUY VEIKLA NEKONTAKTINIY
VALANDY METU

6. Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojams nustatytos 36 val. per savaite, i$
jy 30 val. skiriamos tiesioginiam darbui su vaikais ir 6 val. — netiesioginiam darbui su vaikais.
Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojy veikla, atliekama nekontaktiniy valandy
metu:

6.1. veiklos planavimas e. dienyne;

6.2. rengimasis ugdymo(si) procesui: ugdymo aplinkos, konteksty kdrimas, priemoniy
parinkimas, informacijos paieska;

6.3. ugdymo proceso dokumentavimas, vaiky ugdymosi pazangos ir pasiekimy jrodymy

analizavimas;

6.4. vaiky pasiekimy ir pazangos aptarimas su tévais (globéjais);

6.5. veiklos savianalizés, plany, ataskaity, pristatymy medziagos (pvz., studentams) bei kitos
dokumentacijos rengimas;

6.6. informacijos apie vaiky ugdymasi tévams (globéjams) rengimas ir teikimas;

6.7. medZiagos rengimas praktinés patirties sklaidai (jstaigos internetiniam puslapiui,
facebook paskyrai ir kt.);

6.8. dalyvavimas darbo grupiy (projekty) veikloje;

6.9. dokumenty, metodinés medziagos skaitymas (ugdymo programy, metodiniy leidiniy
mokytojams ir kt.);

6.10. ugdymo priemoniy tvarkymas, sisteminimas, atnaujinimas;

6.11. konsultavimasis su Svietimo pagalbos specialistais;

6.12. metodinés pagalbos teikimas naujiems ar mazesne patirtj turintiems mokytojams;

6.13. dalyvavimas jstaigos posédziuose, metodinés veiklos ir kt. pasitarimuose;

6.14. kvalifikacijos tobulinimas kity institucijy organizuojamuose pasitarimuose, metodiniuose
renginiuose, konferencijose ir kt.
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7. Meninio ugdymo mokytojams nustatytos 36 valandos per savaite, i$ jy 24 valandos skiriamos
tiesioginiam darbui su vaikais, 12 valandy — netiesioginiam darbui su vaikais. Meninio ugdymo
mokytojy veikla, atliekama nekontaktiniy valandy metu:

7.1. veiklos planavimas e. dienyne;

7.2. pasiruoSimas praktinéms veikloms ir renginiams: konteksty kdrimas, priemoniy numatymas,

aplinkos pritaikymas;

7.3. dalyvavimas darbo grupiy (projekty) veikloje;

7.4. uzsiéemimy tvarkarasc¢iy sudarymas, plany, ataskaity, paraisky, pristatymy medZiagos (pvz.,
studentams), veiklos savianalizés bei kitos dokumentacijos rengimas (protokoly raSymas ir kt.);

7.5. dalyvavimas pasitarimuose su grupiy mokytojomis, aptariant vaiky pazangg ir pasiekimus,
informacijos tévams teikima;

7.6. vaiky pasiekimy ir pazangos aptarimas su tévais (globéjais);

7.7. metodinés pagalbos teikimas naujiems ar mazesne patirtj turintiems mokytojams;

7.8. dokumenty, metodinés medzZiagos skaitymas (ugdymo programy, metodiniy leidiniy
mokytojams ir kt.);

7.9. medzZiagos rengimas praktinés patirties sklaidai (jstaigos internetiniam puslapiui,
facebook paskyrai ir kt.);

7.10. ugdymo aplinkos (salés, futboliuko aikstelés ir kt.), priemoniy tvarkymas bei priezilra;

7.11. dalyvavimas jstaigos posédziuose, metodinés veiklos ir kt. pasitarimuose;
7.12. kvalifikacijos tobulinimas kity institucijy organizuojamuose pasitarimuose, metodiniuose
renginiuose, konferencijose ir kt.

8. Specialiyjy pedagogy, logopedy darbo laikas per savaite yra 36 valandos, i$ jy 22 valandos
skiriamos tiesioginiam darbui su vaikais, 14 valandy — netiesioginiam darbui su vaikais. Specialiyjy
pedagoguy, logopedy veikla, atliekama nekontaktiniy valandy metu:

8.1. veiklos planavimas el. dienyne;

8.2. grupiy mokytojy konsultavimas;

8.3. konsultacijos su Kauno pedagogine psichologine tarnyba;

8.4. rengimasis uzsiémimams: ugdymo priemoniy, medZiagos parinkimas, kalbos, tarties

jvertinimo korteliy pildymas ir kt.;

8.5. ugdymo priemoniy tvarkymas, sisteminimas, atnaujinimas;

8.6. vaiky pasiekimy vertinimas ir jvertinimas, individualiy Svietimo pagalbos plany rengimas,

Svietimo pagalbos gavéjy sarasy sudarymas;

8.7. ankstyvojo amziaus vaiky stebéjimas grupése, vykdant kalbos prevencijg;

8.8.  tévy (globéjy) konsultavimas, individualiy uzduodiy vaikui parengimas;

8.9. dalyvavimas darbo grupiy (projekty) veikloje;

8.10. dalyvavimas Vaiko gerovés komisijos veikloje (informacijos rengimas, teikimas);

8.11. uzsiémimy tvarkarasciy, veiklos plany, ataskaity, paraisky, pristatymy medziagos (pvz.,

studentams), veiklos savianalizés bei kitos dokumentacijos rengimas (protokoly raSymas ir kt.);

8.12. medziagos rengimas praktinés patirties sklaidai (jstaigos internetiniam puslapiui,

facebook paskyrai ir kt.);

8.13.  dokumenty, metodinés medziagos skaitymas (ugdymo programy, metodiniy leidiniy ir

kt.);

8.14. kvalifikacijos tobulinimas kity institucijy organizuojamuose pasitarimuose, metodiniuose

renginiuose, konferencijose ir kt.

8.15. dalyvavimas jstaigos posédziuose, metodinés veiklos ir kt. pasitarimuose.

9. Psichologo, socialinio pedagogo darbo laikas per savaite yra 36 valandos. Ne daugiau kaip

60 procenty jo darbo laiko skiriama tiesioginiam darbui su Svietimo pagalbos gavéjais (vaiky Svietimo
pagalbos ir (arba) specialiesiems ugdymosi poreikiams jvertinti, konsultuoti Svietimo pagalbos gavéjus
(vaikus, jy tévus (globéjus), mokytojus ir kitus darzelio darbuotojus, vesti jiems uzsiémimus.
Psichologo, socialinio pedagogo nekontaktiniy valandy metu atliekama veikla:
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9.1. individualiy vaiky (Seimy) konsultacijy, konsultavimo korteliy pildymas, aprasymas;

9.2. psichologo pagalbos gavéjy Zurnalo pildymas;

9.3. dalyvavimas Vaiko gerovés komisijos veikloje (informacijos rengimas, teikimas);

9.4. vaiky jvertinimo duomeny tvarkymas, aprasymas, psichologinio vaiko jvertinimo isvady
rengimas;

9.5. uzsiémimy tvarkarasciy, metiniy plany ir jsivertinimy, ataskaity, pristatymy medziagos (pvz.,
studentams), veiklos savianalizés bei kitos dokumentacijos rengimas;

9.6. individualiy rekomendacijy vaiko psichologinéms, asmenybés ir ugdymosi problemoms
spresti rengimas;

9.7. individualiy Svietimo pagalbos plany rengimas;

9.8. pasirengimas individualiems ir grupiniams uzsiémimams su vaikais, jy analizé, refleksija;

9.9. prevenciniy renginiy numatymas ir aptarimas su grupiy mokytojais;

9.10. tyrimy (pagal poreikj) planavimas ir organizavimas;

9.11. ruosimasis jstaigos pedagogy intervizijoms, paskaitoms, konsultacijoms, bendruomenés
Svietimui;

9.12. dalyvavimas kvalifikacijos kélimo renginiuose, profesinés literatiros studijavimas, naujy
dokumenty analizavimas;

9.13. dalyvavimas Kauno miesto psichology intervizijose, psichology metodinio birelio
organizuojamuose renginiuose;

9.14. dalyvavimas jstaigos posédZiuose, metodinés veiklos ir kt. pasitarimuose, darbo grupiy
(projekty) veikloje;

9.15. medzZiagos rengimas praktinés patirties sklaidai (jstaigos internetiniam puslapiui,
facebook paskyrai ir kt.);

10. Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojai, meninio ugdymo mokytojai ir
Svietimo pagalbos specialistai netiesioginio darbo su vaikais valandomis dirba DarZelyje.

11. Nekontaktiniy valandy metu pedagogai gali iSvykti iS DarZzelio ] metodinius renginius,
seminarus, biblioteka, parodg ir kt., savo iSvykimg suderine su direktoriaus pavaduotoja ugdymui, jai
nesant — direktore.

12. Nekontaktinio darbo per savaite valandos jskaiCiuojamos j bendrg pedagogy darbo
apskaitos laika.

13. Nekontaktinio darbo laiko valandos ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojy
nurodomos mokytojy darbo grafike, sudarytame visiems mokslo metams. |kimokyklinio ir
prieSmokyklinio ugdymo mokytojy darbo grafikai yra kintantys.

14. Kintantys ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojy darbo grafikai rengiami
kiekvieng ménesj, juose nurodant bendrg (kontaktinj ir nekontaktinj) mokytojy darbo laika.

15. Kity pedagogy darbo grafikai, juose nurodant kontaktinj ir nekontaktinj darbo laikg, yra
sudaromi visiems mokslo metams.

16. Darbo grafikas gali bati kei¢iamas rastisku pedagogo prasymu.

I11. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Neatvykimas j darbg pagal nustatytg darbo grafikg arba savavaliskas darbo grafiko
pakeitimas yra laikomas darbo drausmés pazeidimu.

18. Pedagogy nekontaktiniy valandy panaudojimo priezilirg vykdo direktoriaus pavaduotoja
ugdymui.

19. Uz Sio Apraso jgyvendinima atsako jstaigos direktorius.




